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	İŞE YENİ BAŞLAYAN PERSONELLER İÇİN                                                            BİLGİ İŞLEM İŞ AKIŞI
	DOKÜMAN NO
	Bİ.İA.001

	
	
	YAYIN TARİHİ
	25.07.2023

	
	
	REVİZYON NO 
	01

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	31.01.2026

	
	
	SAYFA NO
			1/1




	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	

İşe yeni başlayacak olan İdari ve / veya Akademik personellerin isim bilgileri, işe başlama tarihleri vb. gibi bilgiler kart basım şablonu ile Personel İşleri Birimi tarafından mail ortamında Bilgi İşlem Birimine bildirilir.
 








	
İşe başlayacak personel için mail adresi ve EBYS kayıt işlemleri tamamlanır. Personele ait elektronik kart basım  işlemleri tamamlanır.








Personel işe başladığı gün, kurulum işlemi tamamlanmış olan bilgisayar, telefon vb. cihazlar kendisine teslim edilir. 








	
Personelin ihtiyaç duyduğu teknik destek Bilgi İşlem Birimi tarafından sağlanır.

	



	


Bilgi İşlem Birimi





Bilgi İşlem Birimi






Bilgi İşlem  Birimi / Ayniyat Memuru




Bilgi İşlem  Birimi











	


Mail






-







Zimmet Listesi İDT.FR.011 






-
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