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1. AŞAMA	DEVLET ÜNİVERSİTE (40/A, 40/D, 657/89) VE DİĞER DEVLET ÇALIŞANLARININ D.S.Ü.  İŞE ALIM AŞAMALARI



Ders vermesi uygun görülen akademik personel için görev yaptığı kuruma talep yazısı yazılır. Görev yaptığı kurumdan onay yazısı gelen akademik personel için Yönetim Kurulu Kararı alınır.

 








	İlgili personele özlük dosyası için gerekli evrak listesi verilir. Göreve başlamadan belirtilen süre içerisinde ilgili evrakları hazırlaması ve birimimize teslim edilmesi talep edilir.








Sözleşmesi düzenlenerek imzaları alınır.
Sgk giriş bildirimleri yapılır. (657 Sayılı Devlet Memurları Kanununa tabi olarak görev yapanların sgk girişleri yapılmaz.)










Ücret ödemesi için turnike giriş çıkış kayıtları ve ders yoklamaları kontrol edilerek ücret puantajları düzenlenerek ay sonunda maaş ödemesi yapılır.

	

	






İşlem Sonu































2. AŞAMA	DIŞARDAN (ÖZEL) D.S.Ü (31. MAD.) ÇALIŞANLARININ İŞE ALIM AŞAMALARI




Yönetim tarafından anlaşılan hocaların verecekleri dersler, saatleri, ücretleri belirlendikten sonra ilgili hocalardan özlük evrakları istenerek özlük dosyası açılır.





Her ay turnike giriş ve çıkış kayıtları, yoklama listeleri de takip edilir. Bu kayıtlar kontrol edilerek puantajları hazırlanır.


Sözleşmeleri yapılıp ilgili evraklar ile göreve başlayacakları gün için SGK girişleri yapılır



















Ücret ödemesi için turnike giriş çıkış kayıtları ve ders yoklamaları kontrol edilerek ücret puantajları düzenlenerek ay sonunda maaş ödemesi yapılır.



	
	






Personel İşleri Birimi






Personel İşleri Birimi
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