

	[image: ]
	İDARİ PERSONEL İŞE ALIM SÜRECİ İŞ AKIŞI
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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	


İlan ilgili iş arama web sayfalarında yayınlanır. 








İlan başvurularından uygun adaylar belirlenerek iş görüşmesi planlanır. 


	






Görüşme sonucunda uygun görülen aday için Referans araştırması yapılır. 









Olumsuz adaylar telefon /mail ile bilgilendirilir.



	

	

Şartları uygun olan adaya iş teklif edilir.
 






İş teklifini kabul eden aday ile sözleşme imzalanır. İşe giriş için evraklar talep edilir. Teslim ettiğinde göreve başlama günü için sgk girişi yapılır.










Göreve başlayan personel için ilgili bildirimler diğer tüm personele yapılır.








Görev yapan personel için ay sonunda maaş hesaplaması ve sgk bildirimleri yapılır.








İşlem Sonu
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