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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
Piyasa fiyat araştırmasını yapılması, Yaklaşık maliyet tespiti/onay belgesi hazırlanması/ İHALE yetkilisi onayı
Tekliflerin toplanması/değerlendirilmesi/ Komisyon kararının düzenlemesi en düşük fiyat politikası ile mal/hizmet işin verilmesi 
Mal/hizmet siparişi /yer teslimi
Hizmet
Mal
2
1
Mal/Hizmet Kabulü 
Talebin ön kontrolü
Hayır
Evet
İhtiyacın ortaya çıkması/Birim Talepleri

	
Tüm birimler






Yüksekokul Müdürlüğü



Satın Alma Komisyonu ve Muayene Kabul Komisyonu


Satın Alma Komisyonu ve Muayene Kabul Komisyonu


Muayene Kabul Komisyonu



Muayene Kabul Komisyonu
.


	
SAP Programı Sistemi İle Talep





-




İKMYO İhale Yönetmeliği






Ödenek, Teknik Şartname vb.




Teknik Şartname, Fatura ve SAP Programı Sistemi  Satın Alma Talebi




















	
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	2
1






Hizmet Kabulü
Depoya Giriş
Ödeme emri ve eki belgelerin hazırlanması / Mali İşler Birimine gönderilmesi
Ödemenin Yapılması

















Ödeme emrinin kontrolü

Hayır







Evet












	





Muayene Kabul Komisyonu








Satın Alma Komisyonu 





Mali İşler







Mali İşler 


	






Teslim Tutanağı








Pazar Araştırma Tutanağı





Fatura/ İrsaliye/Rapor






Fatura/ İrsaliye/Rapor
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