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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	Eğitim - Öğretim dönemi içerisinde Akademik ve İdari Personel için düzenlenecek kurum içi eğitimlerle ilgili eğitim planlaması yapılır.






Eğitim görsellerinin tasarlanması ve hazırlanabilmesi amacıyla Basın, Tanıtım ve Halkla İlişkiler Birimine eğitim detayları iletilir. 







Akademik ve İdari Personel için düzenlenecek kurum içi eğitimlerin doküman takibinin ve veri akışının yapılabilmesi amacıyla eğitim planlaması Kalite Koordinatörlüğüne iletilir.





Eğitimin düzenleneceği hafta Akademik ve İdari Personele eğitim duyurusu yapılır.







Eğitimin Başlatılması, Kontrol ve Koordinasyonu sağlanır.






Eğitim katılımcıları Eğitim Katılım Formunda kayıt altına alınır.





Eğitim sonunda eğitim katılımcılarına eğitimi değerlendirme anketi mail ortamında gönderilir.





Eğitim değerlendirme anketi analiz edilerek, Eğitim Değerlendirme Anket Sonuçları Raporu hazırlanır.






Eğitim Katılım Formu, Eğitim Değerlendirme Anket Sonuçları Raporu ve eğitim görselleri Kalite Koordinatörlüğüne mail ortamında iletilir.

	3 aylık periyodlarda eğitim değerlendirme anketlerine yönelik iyileştirme çalışmaları yapılır.

	
İKONSEM Müdür ve İKONSEM Müdür  Yardımcıları





İKONSEM Müdür Yardımcıları





İKONSEM Müdür Yardımcıları



İKONSEM Müdür Yardımcıları




İKONSEM Müdür ve İKONSEM Müdür Yardımcıları 



İKONSEM Müdür Yardımcıları




İKONSEM Müdür Yardımcıları




İKONSEM Müdür Yardımcıları




İKONSEM Müdür Yardımcıları 






İKONSEM Müdürü / İKON Müdür Yardımcıları 


	

Excel Tablosu






Excel Tablosu






Mail




Mail





-




SEM.FR.004 – İKONSEM Kurum İçi Eğitim Katılım Formu



SEM.FR.006 – İKONSEMEğitim Değerlendirme Formu / Google Form Anketi


RP.021 – Eğitim Değerlendirme Anket Sonuçları Raporu



SEM.FR.004 – İKONSEM Kurum İçi Eğitim Katılım Formu / RP.021 – Eğitim Değerlendirme Anket Sonuçları Raporu


SEM.FR.001- İKONSEM Toplantı Tutanak Formu / SEM.FR.002-SEM Toplantı Katılım Formu
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